ingressio PROCESAR SOLICITUDES MOVILES

It’s All about People

Accedemos a nuestra cuenta de Ingressio en la
nube y nos dirigimos a la pestafia Control de

Asistencia > Procesar Solicitudes Moviles.
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o202 \|280e2022 Dentro de la pestafia Procesar Solicitudes Méviles encontraremos los siguientes apartados para editar:
1.- Establece la fecha inicial y final para filtrar las solicitudes.
2.- Tipo de solicitud se divide en justificaciones y vacaciones.
3.- Estatus de solicitud, permite filtrar por estatus de aceptadas, pendientes o rechazadas.
G 4.- Datos generales del empleado.
5.- Fecha de registro de la solicitud.
6.- Fecha Inicial y final de la solicitud.
7.- Dias asignados para la solicitud.
8.- Tipo de Justificacion, indica el tipo de permiso o solicitud realizada por el solicitante.
9.- Tipo de Permiso, Indica si es con goce o sin goce de sueldo.
oA S 10.- Estado de la solicitud, Indica si ha sido aprobado, pendiente o rechazado.

HERNANDEZ salr temprano = 11.- Comentarios opcionales.
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En caso de requerir procesar una solicitud debemos ubicarnos en la casilla Estado Solicitud y selecciol
Aprobada o Rechazada segun sea el caso, al finalizar es importante guardar los cambios.
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Al realizarse esta accion se
enviara un correo al
colaborar indicando el

Mi lngressio ha evaluado tu solicitud. estatus de su solicitud Ingressio ha evaluado tu solicitud.
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